PHONG GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG MAM NON YEN THOQ Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 08/TB-MNYT Yén Tho, ngay 10 thang 01 ndm 2020
THONG BAO

Vé viée cdng khai Quy ché quan ly va sir dung tai san cong tai
Truwdng mam non Yén Tho

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN THOQ

Can cit lugt quan Iy, si dung tai san céng sé 15/201 7/QHI4 ngay
21/6/2017 cua Vén phong Quéc Héi;

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia ludt quan ly , s dung tai san cong;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cia
B¢ Tai chinh hudng ddn mét sé ngi dung cia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP
ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia
Luat Quanly, sir dung tai san céng; Théng tw 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang ]
nam 201 8 cua B¢ Tai chinh hu'ong dan ché dé quan Iy, tmh hao mon, khdu hao i
tai san co dinh tai co quan, t6 chike, don vi va tai san co dinh do Nha nucc gzao ﬂf
cho doanh nghzep quan 1y khéng tinh thanh phan vén nha nuée tai doanh': “’. ,\:AR::?J
nghiép; Quyét dinh 50/0D-TT; g ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Thu tu'ong‘.é\- YENTI
Chinh phii Quy dinh tiéu chuan, dinh mikc sir dung méy méc thiét bi; \\?f‘“‘;"{

Can cu Quyet dinh s6 3637/0P-UBND ngay 17/9/2018 cua UBND tinh
Quang Ninh vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy mdc, thiét bi
chuyén ding thugc linh vuc Gido duc va Dao tao (Dot 1) cho cde don vi thuéce
pham vi quan ly cua tinh Qudng Ninh;

Can cur Quyet dinh sé 2497/0b-UBND ngay 21/6/2019 ciia UBND tinh
Qudng nlnh vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy mdc, thiét bi
chuyén diing ciia nganh Gido duc va Pao tao (Ian 2) nim 2019;

Can cir Nghi quyét s6 118/201 8/NO-HDND ngay 13 thang 7 nam 2018
cua Hoi dong nhdn dan tinh vé viéc phan cdp c6 tham quyén quyét dinh qudn Iy,
swr dung tai san cong thudc pham vi quan Iy cua tinh Quang Ninh;,

Can cir Quyét dinh so 10/OD-UBND ngay 06 thang 01 nam 2020 cua

UBND thi xd Déng Triéu vé viéc ban hanh quy ché quan Iy, sir dung tai san
cong thuoc pham vi quan ly ciia UBND thi xd Péng Triéu.

Xét dé nghi ciia bé phdn Ké todn nha truong,

Trucmg Méam non Yén Tho thong bao cong khai Quy ché quan ly tai san
cong cua truong Mam non Yén Tho:



- Hinh thirc cong khai: T6 chirc dan niém yét cong khai tinh hinh quan ly,
sir dung tai san cong nam 2020 tai bang tin cia truong (Chi tiét c6 quy ché kém
theo).

Trudng Mam non Yén Tho thong béo dé Ban giam hiéu nha truong, can
b6, cong nhén vién chirc, hop dong trong nha truong biét./.
Noi nhdn:
- Phong GD&DT thi xa;
- BGH nha truong;
-~k VT, K%

Nguyén Thi Kim Nhung




PHONG GD&PT PONG TRIEU 'C(j)NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON YEN THO Déc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN NIEM YET CONG KHAI
T6 chirc niém yét cong khai Quy ché quan ly va sir dung tai san cong
tai Trowong mam non Yén Tho nam 2020

Thuc hién Nghi dinh s6 15 1/2017/N£) CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia luat Quan ly, str dung tai san cong;
Thong tu s0 144 /2017/TT-BTC ngay 29 /12/2017 ctia B9 tai chinh huéng dan
mot sO ndi dung cua Ngh1 dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua luat quan ly, stir dung tai san cong. Trudng
Mam non Yén Tho thuc hién niém yét cong khai tinh hinh quan ly sir dung tai
san cong nam 2020;

HOm nay, lic 7h40 phat ngay 10 thang 01 nam 2020 tai Truong Mam
non Yén Tho, Khu Yén Lang 3, Yén Tho, Pong Triéu, Quang Ninh.

I. Thanh phan:

1. BaNguyén Thi Kim Nhung - Hiéu trudng - Chi tich

2. BaBui Thi Hoi - Pho chu tich cong doan - Pho chu tich
3. BaNguyén Thi Van - Phé Hiéu trudng - Pho chu tich
4. BaNguyén Thi Thao - Ké toan - Uy vién

5. BalLé Thi Hanh - Phé Hiéu trudng - Uy vién

6. Ba Vii Thi Hang - Té trudng td mau gido - Uy vién

7. Ba Pham Thi Phuong - TG trudng to nha tré - Thu ky

8. Ba:Pham Thj Thay - Bi thu doan thanh nién - Uy vién

9. Ba: Nguyén Thi Séng Huong - Trudng Ban TTND - Uy vién

I1. Noi dung:
Cung nhau t6 chire thyc hién cong khai Quy ché quan ly, s dung tai san
cong nam 2020, cu thé nhu sau:
1. Hinh thirc cong khai: Td chitc dan niém yét cong khai Quy ché quan 1y,
sir dung tai san céng ndm 2020 tai bang tin ctia truong (C6 Quy ché kém theo).
2. Thoi gian cong khai va két thuac:
Thoi gian bat dau niém yét tir ngay 10/01/2020
Thoi gian két thuc niém yét tir ngay 09/02/2020



Dia diém cong khai: Truong Méam non Yén Tho, Khu Yén Lang 3, Yén
Tho, Pong Triéu, Quang Ninh
3. N6i dung cong khai: Cong khai Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
nam 2020.
IIL. T6 chire thye hién:

- Hét 30 ngay ké tir ngdy hom nay, trong trudng hop cé ¥ kién can giai
trinh, 1am r hodc c6 ¥ kién khac vé céc noi dung cong khai thi Ban thanh tra
nhén dan, Cong doan truong, cac bd phan sé 1ap bién ban ghi nhan su viéc va
bao cdo hiéu truong don vi giai quyét néu khong c6 y kién gi vé cic néi dung
cong khai viéc cong khai dugc hoan tat.

Bién ban dugc thong qua cho céc thanh vién cing nghe va nhat tri 100%.
Bién ban dugc lap tai truong Mam non Yén Tho, c4c thanh vién thuc hién khong
c6 v kién gi khac va ciing ky vao bién ban./.
THU KY

Pham Thi Phuong

%I DIEN NHUNG NGUOI DU NIEM YET
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2 Nguyén Thi Vin: . /
3.Lé Thi Hanh: /ﬁﬂ :
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5> Pham Thi Thidy: ... 00 ... TR T T s FMEL
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PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON YEN THO Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 04/QD-MNYT Yén Tho, ngay 02 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong clia
Trudng Mam non Yén Tho

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN THQ

Cén cie Ludt Quan Ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 201 /4

Can cit Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Lugt Qudn 1, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh sé 167/2017/NP-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh viéc sap xép lai, xi Iy tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh sé 16/2015/NP-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chii cia don vi sw nghiép cong lap;

m——

: o TX
Cén cir Thong tw s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh huong //,//#
i ] 1 r:ﬁ! ‘-1‘! I;‘:UL”
dén mét s6 ngi dung ciia Nghi dinh s6 151/201 7/ND-CP ngay 26/12/2017 cua (=] wam N
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé didu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong; 2\ YES

o iy, S

~ Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai chinh hudng dién ==

ché dé quan Ly, tinh hao mon, khdu hao tai san co dinh tgi co quan, t6 chirc, don vi
va tai san ¢é dinh do Nha nwéc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh
phan von nha nudc tqi doanh nghiép; Quyét dinh s6 50/QD-TTg ngay 3 1/12/2017
ciia Thii tuéng Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sie dung mdy mdc thiét bi;

Can cuir Thong tw 58 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua Bo Tai chinh
Quy dinh chi tiét viéc sir dung vén Nha nuée dé mua sim nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan Nha nuée, don vi thude luc luong vii trang nhdn dan,
don vi sw nghiép cong ldp, 16 chikc chinh tri, té chire chinh tri - xd hoi, 16 chirc
chinh tri xa hoi nghé nghiép, t6 chire xa hoi, t6 chikc xd hoi - nghé nghiép;

Cdn cir Nghi quyét sé 118/2018/NO-HPND ngay 13 théng 7 nam 2018 cua
Héi dong nhdn ddn tinh vé viéc phan cdp c6 tham quyén quyét dinh quan Ly, si
dung tai san cong thugc pham vi quan Iy cua tinh Quang Ninh;

Cén cie Quyét dinh s6 3637/QD-UBND ngay 17/9/2018 cia UBND tinh

Quang Ninh vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sit dung mdy moc, thiét bi

chuyén dung thugc Iinh vue Gido duc va Dao tao (Pot 1) cho cac don vi thudc

v

pham vi quan ly cia tinh Quang Ninh; Quyét dinh 1593/0P-UBND ngay 17/4/2019
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ctia UBND tinh Quang Ninh Didu chinh tiéu chudn, dinh mikc st dung mdy moc,
thiét bi chuyén dung thudc linh vuec gido duc va dao tao (dot 1);

Quyét dinh sé 2497/QD-UBND ngay 21/6/2019 ciia UBND tinh Qudng ninh vé
viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mikc ste dung mdy maoc, thiét bi chuyén dung cua
nganh Gido duc va Pao tao (lcfn 2) nam 2019;

Can cik Quyét dinh s6 10/QD-UBND ngay 06 thang 01 ndm 2020 ciia UBND
thi xd Dong Triéu vé viéc ban hanh quy ché quan Iy, su dung tai san cong thugc
pham vi quan ly cua UBND thi xd Dong Triéu.

Céin cir Két qua thao ludn cua cong chire, vién chite cua don Vi.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong cua Truong Mam non Yén Tho.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 08/QD-MNYT ngay 03/01/2019 cua trudong Mam non Yén Tho thi x3 Dong
Tridu ban hanh Quy ché quan ly va st dung tai san cong cua Truong mam non Yén
Tho.

Pidu 3. B phan quan ly tai san, bd phén ké toan, céc bd phan chuyén mom,
khac va ca nhan cé lién quan cla truong Mam non Yén Tho chiu trach nhiém thac’"g\
hanh Quyét dinh nay./. " )

=

125
———

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 (thuc hién) ;
- Luu: VT.

Wk r://

Nglfyé‘n"ﬁn Kim Nhung
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QUY CHE

Vé viéc quan 1y, sir dung tai san Nha nuée cna trwomg Mam non Yén Tho

( Ban hanh kém theo Quyét dinh so ; 04/0P-MNYT ngay 02/01/2020
cua Truong Méam non Yén Tho)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi, dbi twong ap dung

1. Muc dich:

- Thyc hién théng nhét quan ly vé tai san cua Truong mam non Yén Tho
dam bao tuan thi céc quy dinh cta phép luét va huéng dén cia co quan Nha nuée
¢6 thAm quyén.

- Pam béo tai san cong dugc quan ly sir dung tiét kiém, ding muc dich, d6i
tuong va higu qua.

- Thuc hién quyén chi dong, dong thoi ghn trach nhiém cta Thu trung don
vi va can b, cong churc, nguoi lao dong trong thuc hién nhiém vu dugc giao theo
quy dinh phép luat.

- Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

2. Pham vi, daoi tu‘o*ng ap dung:

- Quy ché nay bao gdm céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong dé ap
dung thong nhit trong toan nha trudng trén nguyén the dan chu cong bang, cong
khai.

- Lanh dao nha truong va toan thé cén b, cong chirc, nguoi lao dong trong
nha trudng c6 trach nhiém thyc hién va ap dung quy ché nay.

- Nguon kinh phi quy dinh trong quy ché nay 1a kinh phi ngén sach nha nudc
giao thyc hién ché do tu chu héng nam cua Truong mam non Yén Tho

Diéu 2. Nguyén tic quan 1y tai sidn

- Khong vuot qua tiéu chuén, dinh muc quy dinh.

- Phu hop véi hoat dong cua nha truong.

- Pam béo can bd, cong chirc, ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu duoc
giao.

- Phai dugc thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong don vi.

- Sau khi ban hanh quy ché quan ly, s dung tai san cong duge cong khai tai
don vi theo mau ban hanh kém theo Théng tu 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 ctia B Tai chinh.
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Piéu 3. Cin cir xdy dung Quy ché

- Hé théng tiéu chudn, dinh mirc quén ly sir dung tai san cong do nha truong
nguoi co thAm quyén quy dinh;

- Chtrc nang, nhiém vu, t4 chirc bd may, cia nha truong,

- Thuc trang va yéu cau quan ly, sir dung tai san cong tai nha truong

- Noi dung cua Quy ché (theo khoan 3, Diéu 7, Thong tu 144/2017/TTBTC
ngay 29/12/2017 cla B tai chinh).

Piéu 4. Nguyén tic quén ly, sir dung tai san cong

1. Tai san nha truong pha1 quén ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chita,
duoc thong ke, ké toan ddy du vé hién vat va gié tri. Vigc str dung tai san phai bao
dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich, cong nang, dbi tuogng, tiéu chuén, dinh
mirc, ché do theo quy dinh cla phap luat.

Viéc quéan ly, sit dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chéng tham nhiing.
Nghiém cAm viéc sir dung tai san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh va
cac muc dich khac.

2. TBGD duoc giao cho ca nhén gido vién, nhan vién trong truong su dung
va quan ly. TBGD nha trudng dugc quan ly thdng nhat, c6 su phan cong, phan cap
trach nhiém, quyén han gitra cac td chirc ca nhan dugc giao truc tiép sir dung.

3. TBGD phai dugc sir dung ding muc dich, ding tiéu chuan, dinh murc su
dung, bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém, tranh lang phi; dugc bao dudng,
bao tri dinh k¥, stra chita kip thoi va bao vé theo quy dinh.

4. Viéc quan ly, su dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luét vé quan ly, s dung tai san cong phai dugc xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat. Viéc trién khai nguon luc tai chinh
tir tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh bach, dam béo thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, phong chdng tham nhiing.

Pidu 5. Tiéu chuin, phin loai tai sin

1. Nhitng tai san thudc dién quéan ly trong quy dinh nay bao gdm: Tai san cb
dinh (TSCD): TSCD hitu hinh va tai san ¢ dinh vo hinh.

2. Tiéu chuén nhan biét tai san c¢d dinh hiru hinh:

Tai san c6 dinh hitu hinh 1a tai san mang hinh thai vat chét, co két cau doc
1ap, hodc la mot hé théng gdom nhiéu bd phén tai san riéng 1€ lién két véi nhau dé
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ctng thuc hién mot hay mot sb chirc ning nhét dinh, thoa mén dong thoi ca 2 tiéu
chuén dudi day:

- C6 thoi gian st dung tir 1 nam tra 1en;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000d (mu'(‘)i triéu dong) trd 1én.

3. Tiéu chuén nhan biét tai san ¢b dinh v6 hinh:

Tai san ¢6 dinh v hinh 12 tai san khong mang hinh thai vét chat cu thé ma
nha truong don vi phai dau tu chi phi cho viéc tao lap nhu: Gia tri quyén st dung
dat, bang phat minh sang ché, phin mém may vi tinh, kiéu dang cong nghiép, giai
phép hiru ich, ban quyén t4c gia..., théa man dong thoi ca 2 tiéu chuén quy dinh tai
khoan 2 diéu nay.

Pidu 6. P6i twgng ghi s ké toan TSCP

1. Tai san st dung doc lap dugce xac dinh 1a mot bi tugng ghi sd ké toan tai
san cb dinh.

2. Mét hé thong gom nhiéu bo phén tai san rleng & lién két v&i nhau dé cung
thuc hién mot hay mot sb chirc ning nhét dinh, ma néu thiéu bat ky mdt b phan
nao trong do6 thi ca hé thong khong thé hoat dong dugc thi duge xac dinh 1la mot
dbi tuong ghi so ké toan tai san c6 dinh.

3. Mot hé thong ge‘sm ¢6 nhidu b phan tai san riéng 1¢, lién ket véi nhau,
trong d6 mdi bo phan c4u thanh c6 thoi gian st dung khéc nhau va c6 chirc nang
hoat dong doc lap, ddng thoi co sy doi hoi phai quan ly riéng tu'ng bd phén tai san
thi mai bd phén tai san d6 dugc xac dinh 1a mot d6i tuong ghi sd ké todn tai san cb
dinh

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRY SO LAM VIEC

Pidu 7. Pbi twong sir dung dién tich lam vige.

Cén bo, vién chirc, nguoi lao dong trong Trudng mam non Yén Tho thi xa
bong Triéu.

Pidu 8: Tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc.

Thuc hién theo quy dinh v& tiéu chuén, dinh mic st dung tru s& lam viéc.

Pidu 9: B6 tri sip xép noi lam vige

Cin cir vao tiéu chuan, dinh mirc sir dung try s& lam viéc va chuc nang,
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nhiém vy, sé lugng can b, cong chirc, ngudi lao dong cua nha truong dé bé tri,
sép xép noi lam viéc phu hop.

Pidu 10: Yéu ciu vé sir dung tru s lam viée

1. Khu vuc st dung chung bao gdm: Phong hop, hanh lang, cau thang b,
khu vé sinh chung, hé théng dién, thong tin lién lac, duong truyén mang... Xac
dinh day la nhimg khu vyc ma can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong nha truong
c6 quyén binh ding trong viéc sir dung va co nghia vu chép hanh ndi quy, quy dinh
vé quan ly va sir dung tai san dung chung.

2. Khu vuc st dung riéng cla cac td chuyén mén, cac bd phan trong nha
truong bao gbdm: Phong lam viéc, den chiéu sang timg phong lam viéc, dién thoai
¢d dinh... giao cho timg t6 chuyén mon, bd phén truc tiép quan ly, sir dung.

- Céc phong lam viéc, cac 16p hoc phai dugc b tri hop 1y, gon gang, thuan
loi cho can b, vién chirec, nguoi lao dong va dam bao cac diéu kién 1am viéc.

- Cén bd, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai cac phong lam vige va cac
16p hoc ¢6 trach nhiém thuc hién diy du cac quy dinh, ndi quy nha truong; thuc
hién nghiém tc viéc phén cong thudong xuyén vé sinh nha truong. Hét gio 1am
viée tht hét may moc, thiét bi dién, dong céc cira trude khi ra vé dé bao vé tai san
nha trudong.

Picu 11: Duy tu, sira chita thuong xuyén tru sé lam viée

- Céc bd phan, ca nhan trong nha truong c6 trach nhiém thong bao kip thoi
v& tinh trang hu héng v6i bd phan K& toan — Hanh chinh dé tham muu Hiéu truong
¢6 phuong éan sira chira tai san. Khéng tu ¥ hodc goi ngudi ngoai nha truong vao
thue hién stra chira khi chua co y kién chi dao cua Hiéu trudng,

- Khong chi dao lam sai léch thiét ké, hién trang trong qué trinh bao dudng,
duy tu stra chira try s& nha truong.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC, THIET BI VAN PHONG

Pidu 12: Tiéu chuin, dinh mic trang bi may moc, thiét bi vin phong

Cin cit Quyét dinh sé 50/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Tha tuéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuén, dinh muc st dung méy moc thiét bi;

Can ot Quyét dinh sb 3637/QD-UBND ngay 17/9/2018; Quyét dinh
1593/QD-UBND ngay 17/4/2019; Quyét dinh s6 2497/QD-UBND ngay 21/6/2019
ctia UBND tinh Quang Ninh
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Cin cir vao tinh hinh thuc té tai don vi, kha ning clia ngén sach nha nudc
cap cho don vi dé xay dung tiéu chudn, dinh muc trang bi mdy moc, thiét bi van
phong.

Piéu 13: Trang bi, mua sdm may moéc, thiét bi vin phong.

Nguon kinh phi: Nguén kinh ph1 chi thuong xuyén theo dinh murc bién ché
dugc giao, ngudn ngan sach nha nudc cép bd sung.

Viéc trang bi may moc, thiét bi phai phu horp véi chire ning, nhiém vu dugc
giao, phi hop voi tiéu chuin, dinh muc va nguon kinh phi dugc phép sir dung,
ding bi twong, phuc vu hiéu qua cho cong viéc.

1. Lap ké hoach trang bi may moc, thiét bi

- Vao quy III hang ndm, b$ phan Ké toan - Hanh chinh lap ké hoach mua
sam trang thiét bi, may moc cho nam tiép theo; du kién thoi gian thyc hién ké
hoach trong nam; dam bao thuc hién dung tiéu chuén, dinh muc quy dinh.

- Phat sinh trong nam: Theo nhu ciu thuc té cua cac to chuyén moén nhung
phai phu hop véi ngudn kinh phi dugc giao trong nam.

2. T chirc thuc hién ké hoach mua sam, trang bi may moc, thiét bi.

Thuc hién mua sim, trang bi tai san ding tiéu chuén, dinh mic, c6 trong du
toan; tuan thi phuong thirc, trinh ty, thu tyc mua sém theo quy dinh; sau khi mua
sém thuc hién cong khai theo quy dinh.

Didu 14: Tiép nhan tai sin, thiét bi

1. Déi véi tai san duge cép.

Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh 1ap tb tiép nhan tai san. Té tiép nhan
¢6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy t& cua bén giao tai san, hién trang cuia tai san
theo ding cong nang st dung. Chi tiép nhén tai san khi c6 da gidy to, ding ching
loai, sir dung t6t. Lap bién ban ban giao nhan tai san. Bao cao Hiéu trudng vé tai
san m&i nhan, dé xuét phuong an bb tri quan ly, sir dung. Ban glao toan bo hd so
cho ké toan, phdi hop voi ké toan nhip s0 tai san theo phan mém quan ly va dan
ma céc tai san.

Hiéu trudng ra quyét dinh ban glao tai san cho bd phan quan ly, st dung (co

danh muc kém theo duoc in tur phan mém quan ly tai san).

2. Pbi véi tai san do cac to chirc va ca nhan tai tro, cho, ting va tai san tu
mua khong can phai thanh 18p t6 tiép nhén tai san. T van phong thuc hién cac quy
trinh tiép nhan tai san nhu khoan 1 diéu nay.

Didu 15: Quan Iy sir dung tai sin cong.
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1. Nguyén thc quan ly sir dung tai san cong

TAt ca céc tai san, may moc, thiét bi do nha trudng quan ly, st dung phai
dugc theo ddi qua s& sach ké toan theo ding quy dinh, khong di chuyén tai san ra
ngoai nha truong khi chua duoc su cho phép cua Hiéu truong nha truong; khong
stir dung tai san ctia don vi vao viéc ca nhan.

2. Pang ky quyén quan ly, st dung tai san

Tai san phai dugc dang ky gom: Dét dai, nha va cic cong trinh xay dung
khéac gin lién voi dAt dai; cac phuong tién di lai va cdc tai san khac 1a tai san cd
dinh. Ddi voi tai san ¢ dinh phai trich khéu hao theo quy dinh.

Hiéu trudng co trach nhig¢m chi dao cac bd phén, ca nhan mo sb theo ddi vé
hién vat va gia tri 451 voi tai san ma don vi minh dugc giao quan ly, st dung (Theo

mau quy dinh); bao quan céc hé so vé tai san theo ché d¢ quy dinh; kiém ké, bdo
cao dinh k¥ hang nim va béo cdo dot xuét khi Lanh dao cap trén yéu cau; kip thoi
bdo cao bién phap xir ly ddi voi nhimng tai san bi mét mat, hu hong dé Lanh dao
cap trén xem xét quyet dinh.

Ranh gioi dét thude tru s& lam viéc cla don vi dugc xac dinh theo Quyet
dinh giao dAt hodc Gidy ching nhan quyén st dung dét do co quan co6 thdm quyen
cap. Trong trudmg hop chua co gidy to hop 18 vé dat, thi don vi phai yéu cau co
quan Dia chinh dia phuong xac dinh ranh giéi trude khi dang ky tru so lam viéc.

3. M& sb theo ddi tai san

- Cac biéu mAu ap dung theo Thong tu 107/2017/TT-BTC, ngay 10/10/2017
ciia Bo Tai chinh hudng din ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép bao gom: S6 tai
san ¢b dinh theo mau S24-H; Thé tai san ¢b dinh theo mau S25- H; S6 theo ddi
TSCP va céng cu dung cu tai noi sir dung theo mau S26-H; Bién ban danh gia lai
tai san cb dinh theo mau C52-HD; Bién ban kidm keé tai san co dinh theo mau C53-
HD; Bién ban giao nhén tai san sau khi nang cép theo mau C54-HD; Bang tinh hao
mon tai san cb dinh theo mau C55-HD.

- Céc mAu biéu &p dung theo Thong tu 144/2017/TT-BTC, ngay 29/12/2017
cua B0 Tai chinh gom: Bdo céo téng hop hién trang sir dung tai san theo mau 08a-
PK/TSC, mau 08b-DK/TSC.

4. Quy dinh viéc sir dung tai san

- Toan bo tai san ciia nha truong phai dugc sit dung ding cong nang, dung
muc dich theo quyét dinh cta Higu truong.
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- Tai san nhu: phong hoc, phong hoi dong, thu vién, hanh lang, cau thang,
cac khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cdy canh, cac hé thong cap
dién, cip nuéc, thong tin lién lac... Céc tb chirc va ca nhén trong truong co quyén
binh déng trong viéc st dung chung va c6 nghia vu chéap hanh cac quy dinh sau:

+ Céac bd phan mudn sir dung phong hoi déng phai dang ky vai t6 van phong
(ghi rd thoi gian thyc hién, yéu chu vé cong tac phuc vu). Co trach nhiém bao quan
tai san trong qua trinh sur dung

+ Céc bd phén muén st dung phong da néng, phong may kismat phai dang
ky véi bo phan thiét bi (ghi rd thdi gian thyc hién, yéu ciu vé cong tac phuc vu).
C6 trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh str dung.

+ DPéi voi phong hoc, phong lam viéc, khu vue bép, nha kho bép khong dugc
di chuyén bat ky tai san nao khi chua dugc phép cua td vin phong hodc bd phan
thiét bj. Khéng dugc viét v& lén tudng, mang cac chit chay nb vao phong.

+ Dbi v6i khu vé sinh chung phai gitr gin sach s, khd rao va thoang khi.
Khéng db rac sinh hoat, ba che va cac loai rac khac vao céac chéu rua, bdn vé sinh.

+ Nha dé xe cta truong duge dung d8 6 10, xe may, xe cho hgc sinh, can bo,
gido vién, nhan vién trong truong va khach dén lién hé cong tac theo dung quy
dinh. Cam hut thudc va dé xe bi ro ri xang dau trong khu vuc nha xe.

+ Pbi véi khu vuc hanh lang, cAu thang khong duoc dé cac dd dung va trang
thiét bi 1am viéc riéng cta cac td chirc, c4 nhén.

+ San truong chi dugc sir dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khéng sir dung vao cac muc dich khac.

+ Khu vyc bdn hoa, cay canh khong tu y trong, dat chau hoa, thay 6 loai
cdy, vi tri cdy canh trong truong khi chua c6 su dong ¥ ctia bd phén phu trach.
Khéng ngat hoa va viat rac vao cac chau cay.

+ Khong cho phép bét cir to chic hodc tap thé ndo ngoai truong s dung
nguon dién. Cam tu ¥ dhu nbi hé théng cép dién, cap nudce, dién thoai, mang
internet ra ngoai khudn vién trudng cho ngudi ngoai sir dung; khong dé d6 dac gay
can tré viéc van hanh, stra chira céc ti dién, hoc chira chay tai cac tang va trong
phong lam viéc.

- Tai san duoc giao cho céc bd phén, ca nhén sir dung

+ Céc phong lam viéc phai dugc bd tri hop 1y, gon gang, thuén 1gi cho cac

thanh vién trong to chirc 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
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khong khi, dudng truyén tin hi¢u dién thoai, internet theo diing cac quy dinh cua
nha nudc.

+ Khéng dem cac chét doc hai, chat dé gay chdy nd, 6 nhidm mai trudng vao
phong lam viéc, phong hoc.

+ Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai trudng chi
duoc sir dung vao muc dich cong vu.

+ Hét gidr 1am viéc phai tht céc thiét bi dién va khoa cira phong lam viéc. Khi
nghi lam viéc phai ban giao tai san cho bd phén quan ly.

+ Hang ngay sau mdi budi hoc bao vé khoa hét cac phong hoc, cong chinh
cla truong.

5. Quyén va nghia vu clia dbi tugng dugc giao quan ly, sir dung tai san cong

5.1. Pbi tuong duge giao quan ly, sir dung tai san cdng co cac quyén sau

day:
a) Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc niing, nhiém vu dugc
giao.

b) Thuc hién céc bién phap bao ¢, khai thac va st dung hiéu qua tai san
cong dugce giao theo ché @6 quy dinh.

5.2. Pbi tuong duogc giao quan ly, sir dung tai san cong co6 cac nghia vu sau
day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong ding muyc dich, tiéu chuén, dinh mic, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém.

b) Lép, quan ly hd so tai san cong, ké toan, kidm ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh cta phap luat va phap luat vé ké toan.

¢) Béo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phap luat.

d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong str dung tai san cong theo quy dinh cia
phép luét.

d) Giao lai tai san khi co quyét dinh thu hdi ctia co quan, ngudi cd tham
quyén.

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cua co quan nha nuéc c6 tham
quyén; giam sat clia cong ddng, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhén déan
trong quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap
luat.

6. Nhiém vu cua d6i twong dugc giao quan ly tai san cong

6.1. Hiéu truong, Pho hiéu truéng dugc giao phu trach
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T4 chire thuc hién quéan 1y, sir dung tai san cong dé thuc hién chuc nang,
nhiém vy dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac b
phéan quan ly truc tiép.

T chirc kiém tra viéc quan 1y, st dung tai san cta cac bo phan 1 lan/hoc kY.
Thudng xuyén giam sét viéc quéan ly, str dung tai san cta cac bd phén, t chirc, ca
nhan trong trudng. Xdy dung ké hoach bao tri, bao dudng.

Xir ly theo thAm quyén hodt trinh co quan c6 tham quyén xtr Iy cac hanh vi
vi pham phéap luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

6.2. Ké toan

Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phén mém
quan ly tai san. Luu trlr hd so tai san cla truong;

Phéi hop véi cac ddng chi trong t0 van phong, thiét bi thuc hién mgt sb cong
viéc sau:

- Vao sb tai san khi co6 tai san méi nhan ve.

_ Kidm ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ke theo quyét dinh kiém ké
ctia cac cAp c6 thim quyén.

- Panh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xur ly
theo quy dinh ctia phéap ludt; Tinh hao mon cla tai san theo quy dinh ctia phap luat.

- Thyc hién béo céo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lép ho
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay. Thyc hién céc nhiém vu khac do
Hiéu truong phan cong.

6.3. T6 Vian phong

T chirc quan 1y cac tai san thude khu vuc hai ddy nha 2 tang, nha xe, tudng
rao, cac phin mém quan ly...

Sir dung hiéu qua tai san dugc giao. Pinh ky t& churc kidm tra (1 1an/ndm),
kiém ké (1 lan/hoc ky) tinh hinh st dung ctia cac bd phéan, phong ban, 16p hoc
dugc giao quan ly;

Lap ké hoach sir dung, mua sim, stra chira, danh myc céc tai san thanh ly
trinh Pho hiéu trudng phu trach phé duyét.

Phéi hop véi ké toan nhap tai san moi nhéan vé vao sd tai san. Dan ma cac tai
san duge quéan ly theo quy dinh cua phap luat.

Luu trit hd so tai san dugc phén cong phu trach. Tap hop toan bd hod so tai
san theo nam déng quyén luu van thu.
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Thyuc hién cac nhiém vu khéc do hidu truong (phé higu truong phu trach)
phéan cong.

6.4. Nhan vién bao vé

Tudn tra bao quat toan bd khu vuc trong pham vi quéan ly cua truong, kiém
tra nguoi mang tai san cua truong ra khéi co quan (khi c6 nghi ngo).

Kiém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chirc ning ngoai gio hanh
chinh, d& tranh ton that tai san cla nha trudng.

Thyc hién cac nhiém vy khéac do hiéu truéng phéan cong.

6.5. Cac té chirc, cac doan thé, hoc sinh trong truong

Sir dung céc tai san theo dung cong nang, dang muc dich, tiét kiém, hiéu
qué. Bao quan, gitr gin céc tai san.

Pinh ky phéi hop véi t6 van phong ban giao, kidm ké tai san. Khi tai san bi
hong phai bao céo kip thoi d8 khéc phuc.

Piéu 16. Hach todn tai sian cong

Tai san cong phai dugc don vi hach toan kip thoi, déy da thong ) quy cach
gié tri va tinh hao mon, khau hao hang nam theo ding quy dinh.

Pidu 17. Kiém ké, bao cdo tai sin cong

1. Kidm ké: Viéc kiém ké tai san cong phai dugc thuc hién theo ding quy
dinh hodc kiém ké dot xuét theo yéu cau cia lanh dao, nha truong ¢6 thAm quyén.

- Thanh phz‘“m kiém ké bao gf‘)m: Hiéu trudng, ké toan, dai dién cac bd phén
str dung truc tiép tai san, thiét bi, cong cu dung cy.

- Bo phan Ké toén - Hanh chinh tham muu thong bao ké hoach kiém ké
trang thiét bi dén cac bo phan it nhat 10 ngay trude khi tién hanh kiém ké.

- Cac T4 chuyén mén, cac bd phén co trach nhiém tao diéu kién cho viéc
kiém ké dugc thuc hién theo ding ké hoach.

2. Bao céo tai san cong

Pon vi thuc hién bdo céo dbi voi tai san cong dugc giao quan ly, str dung
theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, thong ké va quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh
s& 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

3. B4o céo tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong

- Hang nam, don vi thyc hién bao cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san
cong cua nam trudce dbi voi cac tai san quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngy 26/12/2017 cia Chinh phi va bdo céo dot xut theo yéu cau cta nha
truong nha nude co tham quyén.
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- Thoi han béo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cdng hang ndm: Don vi
1ap bao céo trudc ngay 30/01 hang nim. Thyc hién viéc nop bao céo theo dung quy
dinh.

Hang nam phai béo céo tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong hang ndm vé
Phong tai chinh — Ké hoach thi xa.

Pidu 18: Bio dudng, duy tu sira chira tai san cong

Phé Hiéu truéng phuy trach co s¢ vét chét c6 trach nhiém xay dung ké hoach
bao dudng, duy tu tai san thuong xuyen dinh ky theo ding ché do, tiéu chuan k¥
thuat do co quan Nha nudc ¢6 thAm quyén ban hanh.

Khi ¢6 nhu ciu sira chita, tu sira nha, cong trinh xay dung khac, phuong tién
d6 dung trang thiét bi ciia nha trudng dugc giao quan ly, sir dung tai san can phai
lap du toan va ban bac théng nhét trong Ban giam hiéu.

Viéc stra chira chi duoc tién hanh sau khi c6 y kién phé duyét cua Higu
truong.

Khi da duoc cap kinh phi sira chita tai san, can phai st dung kinh ph1 theo
dtng muc dich va c6 hiu qua; pha1 thuc hién quyét toan s6 kinh phi dugc cap va
béo c4o két qua stra chira tai san vé Phong Tai chinh khi két thiic nim ngén sach.

Sau khi sira chita xong, thyc hién ban giao tai san cho bd phan quan ly va su
dung c6 bién ban kem theo.

* Truong hop sau ddy nha truong khong stra chira, cac bd phan truc tiép st
dung phai tu sira chita. Sau khi nha trudng thanh 1ap ban kiém tra tai san xac nhan:

- C6 y 1am hong tai san hodc khong c6 ¥ thire giit gin, bao v¢ tai san;

-Céylam mAt tai san;

- Str dung tai san khong ding noi quy dinh (ty y di chuyén tai san khi chua
dugc phép cua nha trudng);

Pidu 19: Thu hdi tai sin cong trong don vi

- Céc truong hop thu hi tai san cong: Sir dung khong ding muc dich,
khong ding d6i tuong; Nghi huu, chuyen don vi cong tac.

- Trinh tu, thu tuc va thAm quyén thu hdi tai san cong dugc quy dinh tai Diéu
17, Diéu 18 Nghi dinh & 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh ph.

Céc bd phén, ca nhén tryc tiép quan ly, str dung tai san bi thu hoi phai thuc
hién chuyén giao day du tai san theo dung quyét dinh thu hoi, thuc hién ghi giam
tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Don vi tiép nhan
tai san thu hdi phai thuc hién dang ky tai san theo dung quy dinh cia Quy ché nay.
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Pidu 20. Pidu chuyén tai sin cong

1. Cac truong hop didu chuyén tai san cong

- Tt noi thira sang noi thidu theo tiéu chuén, dinh mirc st dung tai san cong
do nha trudng, nguoi cd thAm quyén quy dinh.

- Viéc diéu chuyén tai san s& mang lai hi¢u qua sur dung cao hon.

- Khi khéng c6 nhu cau sir dung

- Tai san dugc nha truong giao cho timg bd phén tryc tiép quan ly, st dung.
Khi didu chuyén giita cac by phan phai dugc sy dong y cua Hiéu truong nha
truong.

2. Trinh ty, thi tuc va tham quyén didu chuyén dugc quy dinh tai Piéu 21

Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/ 12/2017 cua Chinh phu.

3. ThAm quyén quyét dinh diéu chuyén tai san quy dinh tai diéu 6 Nghi
quyét sé 118/2018/NQ-HDND ngay 13 thang 7 ndm 2018 cua HDND tinh Quang
Ninh vé viéc phan cap co thim quyén quyét dinh quan ly sir dung tai san cong
thudc pham vi quén ly cia tinh Quang Ninh;

Pitu 21. Thanh Iy tai sin cong

1. Tai san cong dugc thanh ly trong cac truong hop:

- Tai san hét han str dung va khdng con sir dung dugc.

_ Tai san chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma khéng the sira chita
hodc stra chita khong con hi¢u qua.

- Tru s& lam viéc hodc tai san khac gan lidn véi dat phai pha do theo quyét
dinh ctia nha trudng nha nudc co thdm quyén.

2. Trinh tu, thu tuc thanh ly thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh
sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu. Hd so dé nghi xin thanh ly
tai san bao gom:

_ Bién ban théng nhat, x4c dinh tai san dé nghi thanh 1y cia don vi hogc cua
nguoi tryuc tiép quan ly, sir dung tai san;

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh 1y;

- Bién ban danh gia lai tai san can thanh 1y cua don vi truc tiép quan ly, sur
dung tai san hodc bién ban thim dinh chét lugng tai san cua cac co quan chirc nang
dbi v6i tai san 1a tru so lam viée.

- Théng béo cong khai tai san thanh ly.

Tham quyén quyét dinh thanh ly céc tai san nha truong khi bi hu hong hoéc
hét thoi gian sir dung, khong con sir dung duge quy dinh diéu 8 Nghi quyet )
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118/2018/NQ-HPND ngay 13 thang 7 nam 2018 ctia HDND tinh Quang Ninh vé
viéc phan cap cb thAm quyén quyét dinh quan 1y sir dung tai san cong thudc pham
vi quan ly cta tinh Quéng Ninh;

Sau khi ¢6 chii trrong thanh 1y tai san, nha trudng thanh 1ap Hoi dong thanh
ly, thanh phan Hoi dong theo quy dinh tai Pidu 18 cta Thong tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 ctia B9 Tai chinh.

Pidu 22. Ban tai san cong tai don vi

1. Tai san cong duoc ban trong cac truong hop sau day:

_ Tai san cong bi thu hdi duge xir 1y theo hinh thirc ban.

- Khi khong c6 nhu cau st dung hogic giam nhu cAu sir dung do thay déi vé
t chirc, thay ddi vé& chirc nang, nhiém vu va nguyén nhin ma phai thu hdi hodc
diéu chuyén.

- Thyc hién sap xép lai viéc quan ly, sir dung tai san cong.

- Tai san cong dugc thanh ly theo hinh thirc ban dau gia.

2. Trinh ty, tht tuc ban tai san cong: Thuc hién theo Diéu 23 cta Nghi dinh
s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ca Chinh phu.

Khi 6 Quyét dinh thanh ly tai san cla trudng, Hiéu truong don vi tryc tiép
quan ly, str dung tai san d6 co trach nhiém:

+ Thanh lap Hoi ddng thanh 1y tai san nha nuéc do Higu truong tryc tiép
quan ly, sir dung tai san lam Chu tich Hoi dong cuing voi cac thanh vién la dai dién
bd phén ké toan, tai vu cua don vi, dai dién bd phan truc tiép quan ly tai san thanh
Iy, dai dién cong doan don vi, can bj c6 hidu biét vé& dic diém, tinh ning k¥ thuét
cuia tai san thanh ly.

+ T4 chire viéc ban thanh ly tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va
gié tri tai san theo quy dinh hién hanh.

+ Khi bén tai san thanh ly phai 1ap va cép hoa don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

3. Thdm quyén quyét dinh béan tai san: quy dinh tai diéu 4 Nghi quyét sb
118/2018/NQ-HPND ngay 13 thang 7 nim 2018 cia HPND tinh Quang Ninh vé
viéc phan cap c6 thAm quyén quyét dinh quan 1y sir dung tai san cong thudc pham
vi quan ly cta tinh Quang Ninh;

S4 tién thu duge tir viéc thu hoi, didu chuyén, thanh ly tai san (néu c6) phai
ndp toan bd vao Ngén sach cua Nha truong, sau khi da trir cac khoan chi phi co
lién quan dén viéc thu hoi, diéu chuyén, thanh ly tai san:
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Trong truong hop mubdn sir dung tién thanh 1y tai san vao viéc bd sung mua
sém bo sung tai san hodc trang thiét bi mdi thi phai co bién ban théng nhét trong
hoi déng thanh 1y tai san

Pidu 23: Ké khai, cong khai viéc quan 1y, sir dung tai san cong

1. Tai san keé khai, cﬁng khai quan ly, st dung gbm: Try s& lam viée, tai san
gan lién véi dit, tai san cb dinh khac.

2. Trudng mam non Yén Tho dugc giao quan ly sir dung tai san cong thuc
hién cong khai viéc mua sim, quan 1y, str dung tai san thong qua cac hinh thirc sau:
Céng khai trong céac cugc hop nha truong hodc cong khai bang van ban tai ban tin
nha truong.

Muc 3
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN KHAC

Pidu 24. Quin Iy va sir dung cdc tai sin lam vige

1. Cac bd phan va ca nhén sir dyng tai san phai chiu trach nhi¢m theo doi
quén ly, st dung tai san cong cua bd phén minh.

2. Cén b, vién chiic, ngudi lao dong duge giao quan ly, sir dung céc tai san
lam viéc c6 trach nhiém bao quan, gilr gin dam bao sir dung tai san lau bén, tiét
kiém, ¢ hiéu qua va dang muyc dich.

Piéu 25. Quan ly va sir dung thiét bi cong nghé thong tin, phan mém
quan ly trong linh v tai chinh

1. Can bo, vién chirc, ngudi lao dong nha truong khai thac duong truyén
mang ding quy dinh, dam bao viéc sir dung trao dbi thong tin thuén tién, nhanh
chéng. Khong dugce sir dung may vi tinh két n6i mang dé danh may, in, sao luu van
ban thudc tai litu mat dugc quy dinh tai Nghi dinh sb 33/2002/ND-CP ngay
28/03/2002 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao vé bi mat
nha nuéc. Nghiém cam sir dung thiét bi tin hoc vao viéc riéng.

2. Quan ly va stra chira cac thiét bi tin hoc bi hu hong; nang cép, bao tri cac
phan mém hd trg quan ly cong tac Tai chinh, tai san nhu sau: Céc by phan thong
béo cho bd phan Ké toan - Hanh chinh, sau d6 dé xut, tham muu Hiéu truéng nha
truong quyét dinh stra chira.

Pidu 26. Quén Iy va sir dung di¢n thoai

Céc bd phan duge trang bi 01 may dién thoai cb dinh dé tién trong qua trinh
trao ddi, giao dich, lién hé cong viéc. Tuy theo nhu cAu va tinh chat céng viéc ma
can bo, cong chirc, ngudi lao dong nang cao trach nhiém, y thuc tiét kiém trong
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hoat dong thyrc hién nhiém vu dugc giao. Chi sir dung dién thoai giao dich viéc nha
truong, c4 nhan phu trach dién thoai khong sir dung dién thoai cia nha truong vao
viéc ca nhan.

Piéu 27. Quan ly va sir dung dién

1. Can bd, cong chirc, ngudi lao dong nghiém tic thuc hién céc quy dinh vé
quan ly va str dung dién.

- Khong tu y d4u néi 1am thay doi thiét k& cia hé théng dién nha trudng,
khong tu y sira chira, kip thoi bao cao Hiéu trudng nha truong dé c6 phuong 4n stra
chira khi bi hong hoc.

_ Tt cac thiét bi dién khi khéng c6 nhu cau sir dung. Nguoi cubi cing ra
khoi phong lam viéc phai tit dén chiéu sang va cac thiét bi dién trong phong.

2. Céc bd phén, ca nhan duge giao quan ly tai san thuo'ng xuyén kiém tra cac
thiét bi dién nhdm han ché cac truong hop chay chép, nd cac thiét bi anh huong
dén hé thong dién nha truong.

3. Nghiém cAm str dung céc thiét bi dién vao viéc riéng.

Muc 4
QUY PINH VE TINH HAO MON, KHAU HAO TAI SAN CO PINH

Picu 28. Nguyen tic, thoi gian sir dung va ty 1€ hao mon tai san ¢6 dinh

- Nguyen the tinh hao mon tai san ¢b dinh: Viéc tinh hao mon tai san cb dinh
thuc hién mdi ndm 01 lan vao thang 12, trudce khi khoa s6 ké toan. Pham vi tai san
¢d dinh phai tinh hao mon la tht ca tai san c¢b dinh hién c6 quy dinh tai khoan 1
Diéu 12 Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ctia B9 Tai chinh tinh dén ngay 31 thang 12
ctia nam tinh hao mon.

- Thoi gian st dung va ty 1& hao mon tai san ¢b dinh hitru hinh thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 diéu 14 Thong tu s6 45/2018/TT-BTC cua B Tai chinh;

Pidu 29. Phwong phap tinh hao mon tai san ¢6 dinh

1. Mitrc hao mon hang nam cua timg tai san c¢b dinh dugc tinh theo cong thic
sau:

Mirc hao mon hang naim  Nguyén gia cua Ty 1é tinh hao mon (%
cua tirng tai san cb dinh ~ tai san c6 dinh . nam)

Hang nam, trén co s xac dinh s6 hao mon tang va s6 hao mon giam phat
sinh trong nam K& toan — Hanh chinh tinh tong s6 hao mon cua tat ca tai san co
dinh cho nim d6 theo céng thirc sau:

S8 hao mon tai = S5 hao mon tai + S6 hao mon - 96 hao mon tai
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san c6 dinh 1y  san c6 dinh d&  tdi séan b san cd dinh
ké tinh dén nim tinh dén nim (n- dinh ting  giam trong nam
(n) 1) trong nam (n) (n)

2. Dbi véi nhitng tai san cd dinh c6 thay dbi vé nguyén gia thi Ké toan —
Hanh chinh cén cir cAc chi tiéu nguyén gid, gi tri con lai clia tai san c6 dinh sau
khi xac dinh lai theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu sb 45/2018/TT-BTC cia Bd
Tai chinh, ty 1& hao mon tai san ¢6 dinh theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu s6
45/2018/TT-BTC cta B Tai chinh dé tiép tuc tinh hao mon tai san ¢6 dinh cho
cac nam con lai.

3. S4 hao mon tai san cb dinh cho niam cudi cing thudc thoi gian st dung
cua tai san cd dinh duogc xéc dinh 12 hig¢u s6 gilta nguyén gia va s6 hao mon lily ké
da thue hién cua tai san ¢ dinh do.

Chuwong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG VA XU
LY TRACH NHIEM

Pitu 30. Xir Iy vi pham vé quén Iy, sir dung tai sin cong

Cén bd, vién chirc, nguoi lao dong vi pham quy ché nay, tiy thudc vao muc
do cu thé s& bi xir 1y theo quy dinh tai Luét Lao d6ng va Luét can bg cong chuc va
céc quy dinh vé quan ly va sir dung tai san cong.

Piéu 31. Xir Iy trach nhiém vat chat

1. Hinh thirc xtr ly trach nhiém vat chit: Bdi thuong va dén bu chi phi khéc
phuc hau qua do hanh vi géy ra.

2. Cén bd, vién chirc, ngudi lao dong gay thiét hai vé tai san cong, cb y hay
khong cb ¥, ddu ¢6 trach nhiém bodi thuong thiét hai theo chi dao cua Hiéu truong
nha truong.

Pidu 32. Thim quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quén ly, sir dyng tai
san cong va xir Iy trach nhi¢m vé vat chat

Trucmg Truong mam non Yén Tho thi x& Quyét dinh hinh thirc xir Iy vi
pham vé quan 1y va sir dung tai san cong va hinh thie xir 1y trach nhiém vat chat
d6i voi @bi tuong bi xir ly 1a bo phan hogc ca nhan thudc tham quyen quan ly.

Pidu 33. Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chit

1. Hoi déng xir ly trach nhiém vét chat vi pham vi quén ly, sir dung tai san
cong, bao gém: Hiéu trudng; Dai dién ban Thanh tra nhan dan; Pai dién cac bd
phan lién quan; Céc ca nhan khéc (néu o).
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2. Trach nhiém ctia Hoi dong: Xem xét, danh gid tinh chét, hanh vi gay thiét
hai; xac dinh trach nhi¢ém cua ngu’m gay thiét hai va tap thé, ca nhan c6 lién quan;
kién nghi véi ngudi cé tham quyen vé murc d6 va phuong thirc boi thudmg thiét hai.

Piéu 34. Trinh tw, tha tuc xir ly vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san cong

Théng bao vi pham; Lap bién ban vi pham; Yéu ciu cac bd phén, ca nhan
gy thiét hai.

Trinh tw, thi tuc xir 1y trach nhiém vat chét ddi véi cac can by cong
chire, ngwoi lao dong trong nha trudng vi pham

1. Trinh ty: Chu tich Hoi ddng yéu cau ngudi bi pham lam ban tuong trinh
Lap bién ban vi pham; Xéc dinh gia tri tai san bj thiét hai.

2. Tha tuc; Thu truéng don vi thanh 18p HoOi dong xur ly trach nhiém vét
chét; Hoi dong xem xét, ¢6 van ban kién nghi mirc boi thuong va phuong thirc boi
thuong gui Higu trudng; Quyét dinh bodi thuong thiét hai; Thyc thi quyét dinh boi
thuong thiét hai.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 36. T6 chirc thye hién:

 Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhiém phé bién va trién khai t6 chirc thuc
hién tdi toan thé can bd, cdng chirc, ngudi lao dong trong nha trudmg ndi dung Quy
ché.

- B phén Ké toan - Hanh chinh ¢6 trach nhiém td chirc thuc hién, tham muu
kiém tra dinh ky hang nam, kidm tra dot xuat viéc thuc hién Quy ché nay. Tong
hop tinh hinh, két qua thyc hién Quy ché bao céo Hiéu trudng nha truong; bdo cao
tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cuia cdc b phén nha
truong.

Piéu 37. Piéu khoin thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky

Nhitng ndi dung khac vé quan 1y va sir dung tai san Nha nudc khong néu tai
quy dinh nay dugc thyuc hién theo c4c quy dinh hién hanh ctia nha nude.

Trong qua trinh thyc hién c6 khé khéan, vuong méc, cac To chuyén mon
phan anh vé bd phan Ké toan - Hanh chinh cua nha truong dé tham muu Higu
truong xem xét, giai quyét, stra dbi bd sung cho phu hop./.




