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Yên Thọ, ngày 31  tháng 10 năm 2018 

 
THÔNG BÁO 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 11-2018 
 

*/Trọng tâm 
- Tổ chức  kỷ niệm 36 ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 
- Tổ chức hội thi giáo viên giỏi cấp trường 
- Trang trí sắp xếp lớp chào mừng ngày nhà giáo VN 20/11 
*/Lịch cụ thể: 

Ngày Nội dung công tác Người thực hiện 
 

Ghi chú 

1  Họp đảng ủy xã Yên Thọ  
 

Bí thư chi bộ, Hiệu 
trưởng 

 

2-9 Duyệt  hồ sơ giáo viên các nhóm lớp 
Duyệt hồ sơ bán trú, hồ sơ thu chi 

Hiệu trưởng  
Phó HT phụ trách 

 

1-31 Tiếp công dân vào các ngày theo kế hoạch  
Hiệu trưởng 2,4, 7 hàng tuần  
Tiếp công dân thứ 3 hàng tuần 
Tiếp công dân thứ 6 hàng tuần  
Tiếp công dân thứ  5hàng tuần 

 
Hiệu trưởng 
Đ/c Lê Thị Hạnh 
Đ/c Nguyễn Thị Vân 
Hành chính 

 

12 Duyệt văn nghệ chuẩn bị 20/11 Ban giám hiệu  
13 
 

Dự giờ kiểm tra toàn diện đồng chí Hoàng 
Thị Thu Nga 
 

Đ/c Lê Thị Lành, 
Nguyễn Thị Vân 
Đ/c Hạnh, Lương 

 

14 - Dự giờ kiểm tra toàn diện đồng chí Trần 
Thị Biên 

Đ/c Hạnh, Lương  

15 Thống nhất chương trình 20/11 Ban giám hiệu 
Chủ tịch công đoàn 

 

16 Thăm tặng quà các đồng chí Nguyên là 
Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch 
công đoàn trường đã nghỉ chế độ qua các 
thời kỳ 

Ban giám hiệu 
Chủ tịch công đoàn 
Chi hội phụ nữ  

 

17 Tổ chức Kỷ niệm 36 năm ngày 20/11 -Cán bộ, giáo viên, 
nhân viên trường 
-Phụ huynh học sinh 
Đại biểu 

 



19-20 Dự đón chuẩn tại một số trường mầm non 
theo giấy mời 

Ban giám hiệu, chủ 
tịch công đoàn 

 

21-24 Hoàn thiện hồ sơ, báo cáo kế hoạch 
chuẩn bị đón đoàn kiểm tra   nhiệm vụ 
năm 

Ban giám hiệu  

26-27 Kiểm tra  các điểm trường về CSVC Đ/c Lê Thị Lành 
Nguyễn Thị Vân 

 

28 Kiểm tra các CSMNTT trên địa bàn  
 

Ban giám hiệu 
 

 

29-30 - Họp Bna giám hiệu bình xét tháng  
- Họp trường 

Ban giám hiệu 
CBGVNV 

 

 
Nơi nhận: 

- BGH,GV,NV(t/h); 
- Các cơ sở TT trên địa bàn (t/h); 
-Lưu VT 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 

  
 
                        Lê Thị Lành  
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